Администрация муниципального образования Энергетикский поссовет                                                     Новоорского района Оренбургской области
П Р И Г Л А Ш А Е Т    Н А    Р А Б О Т У
Специалиста 1 категории (в сфере закупок)
Обязанности: Разработка проектов контрактов;
Разработка план-графика, осуществление закупок предусмотренных план-графиком;
Участие в согласовании и заключение муниципальных контрактов, договоров, соглашений;
Работа в единой информационной системе (ЕИС);
Представление интересов администрации муниципального образования Энергетикский поссовет в части осуществления закупок;
Ведение и подготовка  необходимых материалов  на участие в закупках.
Требования: Высшее образование (бакалавриат), либо дополнительное профессиональное образование.
[bookmark: _GoBack]Правовые знания:
Федерального закон от 25.12.2008 №273-ФЗ о противодействии коррупции;  
Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в   Российской Федерации»;
Федерального закона от 05.04.2013  N44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» 
Закона Оренбургской области от 10.10.2007 N 1611/339-IV-ОЗ «О муниципальной службе в Оренбургской области»;
Законов и иных нормативных правовых актов Оренбургской области.
Обладать навыками и методами
 Проведения деловых переговоров; 
 Правилами делового этикета.

 Обладать следующими базовыми умениями: 
  Основы бухгалтерского учета в части применения к закупкам;
 Особенности составления закупочной документации;
  Подготовка и ведение деловой переписки;
  Соблюдение этики делового общения; 
  Владение компьютерной и другой оргтехникой, необходимым программным обеспечением;
  Работа в сети «Интернет» и информационно-правовых системах.
  
Место работы: Администрация муниципального образования Энергетикский поссовет                                                      Новоорского района Оренбургской области 
Адрес: Оренбургская область, Новоорский район, п. Энергетик,  ул. Правдухина, д.72, телефон 8(35363) 41970

З/П: оклад + надбавки муниципальных служащих, уральский коэффициент.
